Dobrovolny svazek obci
Kanalizace-Hostéradice,Skalice,Morasice
671 71 Hostéradice 57
IC 751 08 968
tel.515 333 113 e mail: dso.khsm@seznam.cz ¢.u. 43-61980217/0100

Jednatelé Dobrovolného svazku obci Kanalizace-Hostéradice, Skalice, MorasSice vyhlasuji

VEREJNOU VYZVU

vybérové fizeni na obsazeni funkce

1¢etni a administrativni pracovnik DSO

Predpokladané pozadavky na uchazece

Vzdélani: minimaln¢ stfedoskolské
Studijni obor: ekonomicky
Praxe: 1 rok - ve vetejné spravé vyhodou

Pozadované dovednosti:  vyborna uZivatelsk4 znalost MS Office
vyborna znalost prace na PC, internet
dobra orientace v pravnich ptedpisech
znalost rozpoctové skladby (vyhodou)
znalost zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich (vyhodou)
znalost zékona ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech (vyhodou)
spolehlivost, peclivost, samostatnost, zodpovédnost,
organiza¢ni a komunikacni dovednosti
schopnost zvladat vysoké pracovni nasazeni
fidi¢sky prikaz skupiny B

Charakteristika pracovniho mista

Kompletni vedeni ucetnictvi DSO v¢etné DPH, kompletni zajisténi fakturace, sestavovani ucetni
zéaverky, vedeni ucetnich knih, sestavovani uctového rozvrhu, sestavovani rozpoctu, provadeni
rozpoctovych opatreni, vedeni pokladni hotovosti a pokladny, vedeni mzdové a personalni agendy,
majetkova evidence, vyhotovovani pisemnosti, zpracovani podéani v dailovych vécech, zajistovani
inventarizace majetku a zavazki, sestavovani metodiky ucetnictvi, provadéni bankovnich operaci,
vedeni kompletni agendy sto¢ného

Nastup: 1.1.2019

Pracovni pomér:  hlavni pracovni pomér s iivazkem 0,8 hodin; zkusebni doba 3 mésice
predpokladané zapracovani, feSeno dohodou o provedeni prace; moznost
prodlouzeni pracovniho poméru na dobu neurcitou.



VySe mzdy: zameéstnanec bude zatazen do platové tfidy odpovidajici této pozici dle
natizeni vlady CR &. 564/2006 Sb., o platovych pomérech zamé&stnancii ve
vetejnych sluzbach a sprave, ve znéni pozdéjsich predpist, platova trida 10.
osobni ohodnoceni

Misto pracovniho vykonu: Obecni ufad Hostéradice

Lhita pro podani nabidek: do 13. 8. 2018 do 7. 9. 2018
do 12.00 hod na OU Hostéradice

Zijemci do vybérového fizeni doloZi:

e Prihlasku (volné forma) obsahujici: jméno, pfijmeni, titul, datum a misto narozeni, statni
prislusnost, misto trvalého pobytu (ptipadné prechodného), ¢islo obcanského prikazu,
telefonni spojeni, e-mailové adresa, datum, podpis zajemce.

e K piihlasce pfipojte strukturovany zivotopis s uvedenim tdajii o dosavadnim zaméstnani a
o odbornych znalostech a dovednostech

e Vypis z evidence Rejstiiki trestt ne starsi 3 mésice

e Ovefenou kopii dokladl o nejvysSim dosazeném vzdélani

e Souhlas 0 nakladani s poskytnutymi osobnimi idaji pro ucely tohoto vyb&rového fizeni,
ve smyslu zakona ¢. 101/2000 Sb. o ochran¢ osobnich udaju.

Misto a zptisob pro podani prihlasky:

e pozadované doklady v uzaviené obalce s oznacenim ,, Vybérové rizeni DSO* doruci uchazec
osobn¢ nebo zasle postou na adresu DSO Kanalizace-Hostéradice, Skalice, MoraSice,
Hostéradice 57, 671 71 Hostéradice v zalepené obalce

Dalsi informace:
e piihlasky dorucené po stanovené lhiité pro podani nebudou zatazeny do vybérového fizeni

e DSO Kanalizace — Hostéradice, Skalice, MoraSice si vyhrazuje pravo zménit nebo doplnit
toto vybérove fizeni, ptipadné od néj odstoupit ¢i toto vybérove fizeni zrusit.

V Hostéradicich dne 9. 8. 2018

Jednatel DSO

Vyvéseno dne: 9. 8. 2018

Sejmuto dne: 7. 9. 2018



